
パンフレット記事⼊稿
システムマニュアル

福岡県専修学校各種学校協会

当マニュアルはインターネットでもご覧いただけます。

https://fsk-net.or.jp/pdf/pamphlet_submit_manual.pdf
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パンプレット記事⼊稿システムとは
福岡県学校案内パンフレットに掲載する学校情報の記事を会員学校様が

ウェブ上で⼊稿できるシステムです。
申込から⼊稿まで本システム内で⾏うことができます。
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注意事項

‧締切⽇を過ぎますとご⼊稿やご変更はできません。

‧データが届いた時点で作業に⼊ります。
 ⼊稿前に⼊念なチェックをお願いいたします。

‧変更が必要になった場合は下記まで必ずご相談ください。
 ⼊稿をされた際ロックがかかりますのでご注意下さい。

①お申し込み 2023年12⽉22⽇(⾦)

②⼊稿締切⽇ 2024年  1⽉17⽇(⽔)

2025年度 福岡県学校案内パンフレットスケジュール

システムに関するお問い合わせ先

株式会社  伸和（担当：伊藤宏美）
電話番号：092-791-6625

メールアドレス：fsknet-support@planning-show.jp
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福岡県専⾨学校案内パンフレット⼊稿マニュアル

学校情報パンフレット掲載イメージ

https://fsk-net.or.jp/ebook/

昨年の掲載分がご覧いただけます。
2024年度版福岡県専⾨学校案内パンフレットはこちらから
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福岡県専⾨学校案内パンフレット⼊稿マニュアル

データ⼊稿時のご注意箇所

※こちらのご⼊⼒間違いが多いためご注意ください。
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１．福岡県学校案内パンフレット‧ホームページの申込
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福岡県専⾨学校案内パンフレット⼊稿マニュアル

システムのログイン⽅法

記事⼊稿システムは【会員ページ】の中にあります。
会員ページのログインはこちらよりお⼊りください。
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福岡県専⾨学校案内パンフレット⼊稿マニュアル

ログイン画⾯が開きます。
ID‧パスワードをご⼊⼒ください。
※IDとパスワードは
令和５年5⽉の学⽣⽣徒数報告のときにお知らせしたものと同じです。
ログインIDとパスワードが不明な場合は、下記までご連絡ください。

システムのログイン⽅法
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システムに関するお問い合わせ先

株式会社  伸和（担当：伊藤宏美）
電話番号：092-791-6625

メールアドレス：fsknet-support@planning-show.jp



福岡県専⾨学校案内パンフレット⼊稿マニュアル

記事⼊稿箇所

ログインをすると、マイページトップ画⾯が表⽰されます。

まずは、福岡県学校案内‧ホームページの申し込みからとなります。
申し込み後、記事の⼊稿は左側メニュー内の
【記事⼊稿（基本情報）】と
【記事情報（学科‧コース情報）】の2か所から⼊稿をいただきます。
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福岡県専⾨学校案内パンフレット⼊稿マニュアル

記事⼊稿ぺージをはじめて開かれる場合はパンフレット‧ホー
ムページ掲載の申し込み画⾯が開きます。（申込後はこの画⾯
は出てきません。）

※デジタルパンフレットの掲載もご希望の場合は、オプション
（税込5,500円）をご選択ください。

記事⼊稿申込

お⽀払いに関しては協会より別途ご案内をいたします。
申込後、⾃動で確認メールが送付されます。
申込控えが必要な場合は、本メールを保存してください。
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２．記事⼊稿 基本情報
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福岡県専⾨学校案内パンフレット⼊稿マニュアル

記事⼊稿⽅法＿基本情報

【記事⼊稿（基本情報）】を⼊⼒する場合は、こちらをクリッ
クしてください
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昨年お申込み‧ご⼊稿をいただいた学校様

昨年の原稿データがすでに⼊っております。
情報に変更がないかご確認ください。
変更がある場合は、次ぺージのマニュアルに沿って修正をしてく
ださい。

今年初めてお申込み‧ご⼊稿をいただいた学校様

次ぺージのマニュアルに沿ってご⼊⼒ください。

福岡県専⾨学校案内パンフレット⼊稿マニュアル

お申込みについて
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福岡県専⾨学校案内パンフレット⼊稿マニュアル

記事⼊稿⽅法＿基本情報

【記事⼊稿（基本情報）】は主に下記を⼊⼒します。
‧基本情報 ‧学べる分野 ‧学校詳細
‧募集要項 ‧就職実績
の情報をご⼊⼒ください。
項⽬欄に【必須】とあるものは必ずご⼊⼒ください。

略式不可

略式不可

校名が変更があった場合のみ

全⾓カナで⼊⼒

和暦で⼊⼒ 例：昭和59年6⽉28⽇

（-）を含む半⾓数字で⼊⼒

（-）を含む半⾓数字で⼊⼒

（-）を含む半⾓数字で⼊⼒

（-）を含む半⾓数字で⼊⼒

半⾓英数字で⼊⼒

半⾓英数字で⼊⼒

jpg/pngに対応

jpg/pngに対応

jpg/pngに対応

昭和59年6⽉28⽇

mail@co.jp

和暦ですので
ご注意ください

httpとhttps
のお間違いに
ご注意ください
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福岡県専⾨学校案内パンフレット⼊稿マニュアル

福岡県より認可を受けた分野から選択してください。
（複数選択可能）
 ※⼯業分野の専⾨学校がファッションを選択するなど、他の分野の
  ボックスへの☑はご遠慮ください。

記事⼊稿⽅法＿学べる分野
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福岡県専⾨学校案内パンフレット⼊稿マニュアル

記事⼊稿⽅法＿学校詳細

学校の詳細情報を⼊⼒します。
項⽬欄に【必須】とあるものは必ずご⼊⼒ください。
「ですます調」に統⼀してください。

記事はすべて１校単位でご⼊⼒ください。
（グループ校を含めないでください）

‧学校特⾊
‧キャリア⽀援【就職‧進学指導】
‧キャリア⽀援【就職先企業‧進学先学校】

300⽂字以内で⼊⼒ください。
⾮推奨のワードが⼊りますと⻩⾊にハイライトし
ます。前後の⽂脈を含めてNGかどうかを協会で判
断いたしますのでそのまま送信されても問題あり
ません。

⾮推奨ワード例：⽇本⼀、全国⼀、九州⼀No.1、
完全就職、100％ など

半角で入力

半角で入力
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福岡県専⾨学校案内パンフレット⼊稿マニュアル

記事はすべて１校単位でご⼊⼒ください。
（グループ校を含めないでください）

‧学校特⾊
‧キャリア⽀援【就職‧進学指導】
‧キャリア⽀援【就職先企業‧進学先学校】

300⽂字以内で⼊⼒ください。
⾮推奨のワードが⼊りますと⻩⾊にハイライ
トします。前後の⽂脈を含めてNGかどうか
を協会で判断いたしますのでそのまま送信さ
れても問題ありません。

⾮推奨ワード例：⽇本⼀、全国⼀、九州⼀
No.1、完全就職、100％ など

記事⼊稿⽅法＿学校詳細

あり‧なしのラジオボタンを選択ください
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【就職先企業‧進学先学校】【必須】



福岡県専⾨学校案内パンフレット⼊稿マニュアル

記事⼊稿⽅法＿学校詳細

2024年10⽉1⽇以降の⽇付を選択

2024年10月1日以降の日付を選択

必着‧消印有効‧実施しない
のいずれかでご選択

定員に達し次第終了
の場合はこちらに
チェックを⼊れてく
ださい

半⾓で⼊⼒
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半⾓で⼊⼒
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福岡県専⾨学校案内パンフレット⼊稿マニュアル

記事⼊稿⽅法＿就職実績

就職実績⼈数を⼊⼒します。
（1校単位。グループ校の合算は不可。）
項⽬欄に【必須】とあるものは必ずご⼊⼒ください。2021年

2022年

19



福岡県専⾨学校案内パンフレット⼊稿マニュアル

記事⼊稿⽅法＿公務員受験実績

公務員受験実績⼈数を⼊⼒します。
（1校単位。グループ校の合算は不可。）
項⽬欄に【必須】とあるものは必ずご⼊⼒ください。

注意点をよくご確認の上、
【同意する】にチェックを⼊
れてください

必須項⽬をすべて⼊⼒後、【⼀時保存】
もしくは【原稿の確認】をクリックして
ください。

「公務員1次試験合格者数」には筆記試験合格者実績
を、「最終合格者数」には国家公務員試験等の名簿登
載者数を記載してください。また、複数の試験に合格
された場合でも1名としてカウントします。

2021年

2022年
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2024年1月17日(水)となります。



３．記事⼊稿 学科‧コース情報

21



福岡県専⾨学校案内パンフレット⼊稿マニュアル

記事⼊稿⽅法＿学科コース

【記事⼊稿（学科‧コース）】を⼊⼒する場合は、こちらをク
リックしてください
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福岡県専⾨学校案内パンフレット⼊稿マニュアル

記事⼊稿⽅法＿学科コース

「専⾨課程」の学科‧コースを⼊⼒します。
（⾼等課程、⼀般課程を除く）枠は全部で20枠あります。
必要枠分ご⼊⼒ください。
※学科コース1は必ずご⼊⼒ください。

注意点をよくご確認の上、【同意する】
にチェックを⼊れてください

学科‧コースをすべてご⼊⼒後、
【確認ボタンへ進む】でボタンま
でジャンプできます。

必須項⽬をすべて⼊⼒後、【⼀時保存】
もしくは【原稿の確認】をクリックして
ください。

「職業実践専⾨課程」の認定については、
⽂部科学省の公⽰されたものとします。
（注）リストにないときは事務局の
   判断で外すこともあります。

2025年学費が確定しているときは「2025
年度」を選択し、未定の場合は「2024年
度」を選択して実績を記載ください。
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2024年度　　2025年度

2024年1月17日(水)となります。


